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DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANA

1. Undang-undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan Publik;

Peraturan Presiden Nomor 95 Tahun 2018 tentang Sistem Pemerintahan Berbasis Elektronik;

3. Peraturan Menteri Pemberdayaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi RI Nomor 35

Tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunan SOP Administrasi Pemerintahan;

Peraturan Daerah Nomor 11 Tahun 2019 tentang Pelayanan Publik;

Peraturan Bupati Trenggalek Nomor 02 Tahun 2024 tentang Satu Data;

6. Peraturan Bupati Trenggalek Nomor 03 Tahun 2024 tentang Perubahan atas Peraturan
Bupati Nomor 11 Tahun 2022 tentang Penyelenggaraan Sistem Pemerintahan Berbasis
Elektronik di Lingkungan Pemerintah Daerah.
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1. Memiliki pengetahuan kebijakan pengelolaan data statistik
sektoral;
2. Memiliki kemampuan dalam mengolah data dan informasi.

KETERKAITAN

PERLENGKAPAN/ PERSYARATAN

=

Petunjuk Teknis Penyelenggaraan Statistik Sektoral Kabupaten Trenggalek

1. Komputer;
2. Printer;
3. Jaringan Internet;

PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN

Apabila prosedur ini tidak dijalankan dengan baik, maka mekanisme Pengajuan Metadata Statistik
pada Kegiatan Statistik Sektoral tidak berjalan optimal.

Disimpan dalam bentuk digital dan dokumen konvensional




SOP Pengajuan Metadata Statistik

Pelaksana Mutu Baku
No Aktivitas Ket.
Produsen Data Pembina Data Walidata Kelengkapan Waktu Output
Rekomendasi
Cek Surat Rekomendasi Kegiatan Statistik | I ) . Kegiatan
: : p Menit i
! vang sudah terbit pada aplikasi Romantik Prottl Rameoni 15 W Statistik yang
sudah terbit
‘ .
Melaporkan Metadata kegiatan statististik Reilzgni\:tna('i-lam Paliboitin
2 |(MS-Keg, MS-Var dan M-ind) pada aplikasi Staﬁs%k e 1 Hari m:t: i
Indonesia Data Hub (INDAH) stdnh terbit
I\Sd;?;irl:ksa pelaporan Metadata kegiatan v v Pelaporan
3 |Jika "Ya", Metadata kegiatan statistik .;/>_ Pelaporan 1 Hari G
disetujui TN metadata yang telah
Jika "Tidak”, dikembalikan untuk perbaikan Tidak dpenisa
a Memperbaiki isian form pelaporan Metadata Pelaporan metadata 1 Hari Pelaporan metadata
kegiatan statistik yang telah diperiksa yang telah diperbaiki
A 4 Palapatan Metadata kegi
L ) - giatan
5 Zl:le;rggi:g:l Metadata kegiatan statistik yang ;ﬁ:?;?h 1 Hari statistik dengan
diperiksa status Disetujui
Mempublikasikan Metadata kegiatan Metadata kegiatan Metadata Statistik
6 |statistik pada portal Satu Data Kabupaten statistik dengan 1 Hari Sektoral yang sudah
Trenggalek status Disetujui dipublikasi
Melaksanakan kegiatan statistik sesuai !f Metadata Statistik ; e
7 |dengan kaidah pada Metadata kegiatan Sektoral yang sudah 5 Hari Keg{'::g;g:;s"k
yang disetujui dipublikasi




